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MODERNES IT-WISSEN UND SPRACHE FUR ERFOLG

Digitale Grundkenntnisse sind heute eine unverzichtbare Voraussetzung fiir den Einstieg in
die moderne Arbeitswelt. In dieser Weiterbildung erwerben Sie umfassendes IT-Basiswissen

- praxisnah und anwendungsorientiert. Sie lernen den sicheren Umgang mit Microsoft

Word, Excel, Outlook und PowerPoint sowie den Einsatz von OneDrive und Microsoft Teams
zur digitalen Zusammenarbeit. Grundlagen der Netzwerktechnik, Windows-Bedienung,
Datenschutz und IT-Sicherheit runden das technische Fundament ab.

Begleitend werden berufsbezogene Sprachkenntnisse trainiert, um E-Mails zu
verfassen, Arbeitsanweisungen zu verstehen und sich im IT-Umfeld sowie in der

Arbeitswelt klar, sicher und souveran auszudriicken.

MODULE & INHALTE

120 UStd  Grundmodul Kompetenz Sprache und IT

Der Kurs findet in Vollzeit statt, beginnt mit einer
individuellen Einschatzung der Sprach- und IT-
Kenntnisse und endet mit einem passgenauen
Ubergang in ein weiterfiihrendes Modul.

Fachspezifische Sprachférderung &
IT-Wahlmodule nach Kompetenzbilanzierung

60 UStd  Fachspezifische Sprachférderung

Individuelle Vertiefung der Fachsprache je nach
gewahltem IT-Schwerpunkt / Modul, Training
schriftlicher Kommunikation und Prasentation,
Gesprachssimulationen im IT-Umfeld,
Praxisnahe Aufgaben

140 UStd  Modul | Sprache & Office 365

Arbeiten mit Word, Excel, PowerPoint, Outlook
und Einstieg in die Office 365 Anwendungen,
Tipps flr den perfekten Einsatz im Arbeitsalltag,
korrekter Umgang mit dem Computer

140 UStd  Modul | Sprache & Netzwerktechnik

Grundlagen moderner IT-Netzwerke und Uber-
blick tiber zentrale Protokolle, Aufbau und
Funktionsweise von Netzwerken, Verstéandnis fir
Dateniibertragung, Signalwandlung und Fehler-
management, Grundlagen des Routings und
Einblick in moderne Verfahren wie MPLS

Wir beraten Sie gerne personlich!

140 UStd  Modul | Sprache & Cloud-/Security-Technologie

Microsoft 365 im Uberblick, Aufsetzen und
Verwalten eines Microsoft 365 Tenants, Cloud-
Strukturen, Cloud-Techniken, Effektive Strate-
gien zur Pravention, sichere Verschlisselung,
Security und rechtliche Grundlagen

Dauer: Die Sprachvermittlung (40 UStd.) und IT-Grundlagen
(80 UStd.) finden als GruppenmaBnahme in Vollzeit statt.

Die fachspezifische Sprachforderung (60 UStd.) und die
dazugehorigen Module (jeweils 140 UStd. - 20 UStd. pro
Woche) werden als EinzelmaBnahmen in Teilzeit angeboten.

Die Gesamtdauer der Weiterbildung betragt 320 UStd.

Voraussetzung: Sprachniveau BTund grundlegende
Kentnisse im Umgang mit IT-Technik

Der Unterricht erfolgt in Prdsenz bzw. online in einer hybriden
Lernform von Mo. bis Fr. (08.00 bis 15.00 Uhr). Durch
Kombination von Modulen und/oder Ergédnzungen mit
weiteren Modulen aus unserem Angebot sind
weitergehende Zertifizierungen maoglich.

In Kooperation mit der future Training & Consulting GmbH.
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